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NAO HAVERA ENERGIA ELETRICA NA NOITE DA FORMATURA
ID: EMT

O QUE E UM E-MAIL?
Embora vocé ja saiba, ndo custa lembrar que o correio eletrénico ou e-mail € um método que
permite escrever, enviar e receber mensagens por meio da internet.

SIGA O PASSO A PASSO PARA ESCREVER UM E-MAIL:
Ainda gue a composicdo seja bastante maledvel, convém adotar o seguinte passo a passo para a
escrita do e-mail:

v" Nome do destinatario da mensagem e Assunto - espacos pré-formatados;

v Saudacao e vocativo - Ola, Rodrigo! Tudo bem?

v Apresentacdo do assunto - pedidos, agendamento de compromissos, avisos, instrucdes
etc,;

v Agradecimento;

v' Despedida;

v

Nome do emissor da mensagem.

OUTRAS ORIENTACOES:

Cuide da Gramatica - ortografia, acentuacdo, concordancias, regéncias, conjugacdo
verbal, colocacdo pronominal etc.;

Use vocabulario simples;

N&o use palavrdoes nem gualquer outra expressdo grosseira ou discriminatoria;
Desenvolva um Unico assunto, ainda gque contenha mais de um pedido - nesse caso, é
possivel usar marcadores: 1), 2), 3) etc.;

N&o prolongue o texto - atente-se a conciséo;

Conduza o texto na 12 pessoa do singular;

Organize o raciocinio para gue o texto tenha comeco, meio e fim;

Revise o texto antes de envia-lo.

LA N NN

COMANDO: Imagine gue vocé seja o diretor do Colégio Machado de Assis, e tenha recebido a
noticia de que, amanha, ndo havera energia elétrica no bairro em que estd localizado o colégio.

Ocorre qgue a solenidade de formatura, que aconteceria nas dependéncias do colégio, estd
prevista, exatamente, para amanha. Vocé devera escrever um e-mail a toda a comunidade
escolar ndo sé para comunicar o imprevisto, mas também para pedir ajuda.

Pense em todas as dificuldades/providéncias que a situacdo exige (ja foi escolhido um novo
local para a solenidade?; onde - endereco?; o horario da solenidade serd o mesmo?; peca ajuda
para a remocdo de mesas e cadeiras etc., etc,, etc.), e escreva o e-mail em, aproximadamente, 10
linhas, contadas desde a saudacdo até o nome do emissor.

N&o se esqueca de acompanhar o passo a passo agui mencionado.

BOAS ATIVIDADES!
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